Инструкция кассира- операциониста для работы на кассовом аппарате  

Касби 04Ф
Открытие смены:

Включить питание тумблером, на экране появится дата и время.

Нажать ВВОД, появится: кассир:

                                          пароль_

Набрать пароль 000001 и ВВОД, будет сообщение: кассир

                                                                               касса

нажать ВВОД, будет: Открыть смену? – нажать ВВОД, 

будет сообщение: Итог……..0, выйдет чек открытия смены.

Как пробивать чеки

--Набрать на цифровой клавиатуре цену товара;

--нажать кнопку отдела;

--набрать цену и номер отдела для следующего товара (услуги), продаваемого этому же клиенту (если надо);

--нажать НАЛ;

--набрать сумму, полученную от покупателя, и ВВОД – выйдет чек (с указанием  сдачи).

Z-отчет – закрытие смены (в конце смены обязательно)

Нажать кнопку МЕНЮ, появится надпись: кассир

                                                                                             пароль_

Нажать кнопку +      , появится надпись: Администратор

                                                                      пароль_

набрать пароль: 000000, ВВОД будет: Администратор

                                                                 Закрытие смены

Нажать ВВОД – распечатается контрольная лента,

                                                     появится надпись: Отчет

Нажать ВВОД – распечатается отчет закрытия смены.

Х-отчет – выручка за смену на момент снятия отчета (по желанию)

Нажать кнопку МЕНЮ, кнопками +     или -      найти Администратор

                                                                                   пароль_

набрать пароль: 000000, нажать ВВОД будет: Администратор

                                                                      Закрытие смены

Нажать кнопку: +          появится сообщение:  Администратор

                                                                       Х- отчеты

нажать ВВОД, ВВОД, ВВОД, распечатается Х- отчет.

Кассиром-операционистом ежедневно проводятся следующие виды работ:

a) визуальный осмотр кассового аппарата, удаление пыли;

b) проверка кассового аппарата (вилки, шнура питания) на отсутствие внешних повреждений;

c) проверка сохранности пломб и средств контроля установленных на корпусе кассового аппарата.

В случае повреждения средств контроля или выявления других неисправностей кассового аппарата необходимо прекратить его использование и сообщить о выявленных неисправностях диспетчеру по тел. 209-80-05.

ОДО «Компания-5», г.Минск, ул.Кульман, д.1, корп.3, комн. 63.
