ИНСТРУКЦИЯ КАССИРА

ПО РАБОТЕ С КАССОВЫМСУММИРУЮЩИМ АППАРАТОМ (КСА
МИНИКА 1103Ф

К работе на кассовом аппарате допускаются лица, освоившие правила по эксплуатации кассовых машин в объёме технического минимума и имеющие удостоверение кассира-операциониста.

ОТКРЫТИЕ СМЕНЫ.
     1.Включить сетевой выключатель. Загорится надпись «ПР ПЗУ», затем «ПР ОЗУ». Это проходят тесты на исправность аппарата .

     2.Загорится дата, нажать кнопку «ИТ».

     3.Загорится время. Если надо исправить время, то ввести время в виде чч-мм, нажать «ИТ», если время правильное, нажать «ИТ».

         Примечание: с каждым нажатием кнопки «РЖ» аппарат переходит из рабочего режима «?» в режим «ОБГ» , в режим «ОСГ» и т.д.

РАБОЧИЙ РЕЖИМ.  

     1.Кнопкой «РЖ» перевести кассу в положение «?» , затем нажать «ИТ».

     2.Загорится «П?» , набрать пароль 100000 ,(не использовать кнопку 00).

     3.Набрать сумму покупки, затем нажать кнопку «+»-это номер секции , затем нажать «ИТ»- должен выйти чек для Покупателя.

СНЯТИЕ  ПОКАЗАНИЙ (по желанию)

     1.Нажать кнопку «РЖ» до появления индикации «ОБГ» .

     2.Нажать «ИТ» – загорится «П?» , набрать пароль 000000 , загорается индикация «ОБГ1?»

     3.Нажать «ИТ» - выйдет чек «Отчёт финансовый», т.е. сменная выручка.

ЗАКРЫТИЕ СМЕНЫ. 

     1.Обязательно делать закрытие смены по окончании работы.

     2.Нажимать кнопку «РЖ» до появления индикации «ОСГ?», нажать ИТ ,загорится  «П?» , набрать пароль 000000 .  

     3.Выйдет «РАСПЕЧ?» , т.е. распечатается контрольная лента , снова загорится «РАСПЕЧ?» , нажать кнопку «С» ,после чего должен распечататься чек «Суточный отчёт с гашением» . После этого можно выключить питание , причём надо вынуть вилку из розетки 220в.

Правила  техники безопасности:

При работе на кассовом аппарате кассиру-операционисту необходимо выполнять требования по технике безопасности,изложенные в руководстве по эксплуатации на данный вид кассовых аппаратов,в том числе:

   -рабочее место кассира должно быть оборудовано так, чтобы исключить возможность прикосновения работающего с токоведущими устройствами, шинами заземления , батареями отопления, водопровод-ными трубами;

   -включать кассовый аппарат в сеть следует через специальную розетку, которая должна быть землена;

   -перед включением кассового аппарата в сеть надо осмотреть вилку, шнур, розетку и убедиться в их исправности(нет ли обрывов, оголений и т.п.);

   -после окончания работы отключить электропитание, вынув штепсельную вилку из розетки;

  -в целях обеспечения безопасности работы кассира рекомендуется оборудовать кабину кассира устрой-ством вызова охраны и администрации,а также предусмотреть аварийное освещение кассовой кабины.

Кассиром-операционистом ежедневно проводятся следующие виды работ:

a) визуальный осмотр кассового аппарата, удаление пыли;

b) проверка кассового аппарата (вилки, шнура питания) на отсутствие внешних повреждений;

c) проверка сохранности пломб и средств контроля установленных на корпусе кассового аппарата.

В случае повреждения средств контроля или выявления других неисправностей кассового аппарата необходимо прекратить его использование и сообщить о выявленных неисправностях диспетчеру по тел. 209-80-05.
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