Памятка кассира по работе с кассовым аппаратом

  ОРИОН 100ф версия 4.02

Начало работы. 

1. При наличии сети на рабочем месте включить аппарат в сеть. 
2. Включить сетевой тумблер с правой стороны аппарата.

3. Аппарат издаст звуковой сигнал, на экране ОРИОН 100Ф, затем на экране текущая  дата и время.

4. Нажать ИТОГ и ввести пароль 000000, справа на экране справа  0. АППАРАТ ГОТОВ К РАБОТЕ.

Регистрация покупок.

1. Набрать сумму товара, нажать кнопку отдела (ОТД1) … (ОТД4), нажать ИТОГ.
2. Несколько покупок. Набрать сумму (ОТД1) – сумму (ОТД1) …. затем ПР.ИТОГ (аппарат подсчитает общую сумму в чеке) затем ИТОГ.
3. Работа с умножением. Ввести цену товара, затем нажать *, затем ввести количество товара, нажать (ОТД1) …(ОТД4), затем ИТОГ. 

4. Работа со сдачей. Перед закрытием чека т.е. до нажатия кнопки ИТОГ вводится сумма вносимая покупателем и нажать ИТОГ.

Снятие показаний.

      X – отчет (снимается в течении рабочего дня ).

1. Нажимаем кнопку РЕЖИМ до появления на экране символа X, после нажимаем ИТОГ, введите пароль 000000 и нажмите еще раз ИТОГ. 

2. По отделам. Нажимаем кнопку РЕЖИМ до появления на экране символа X. После нажимаем ИТОГ, введите пароль 000000. На экране -1-.

3. Нажимаем кнопку ПР.ИТОГ до появления -3-, после нажимаем два раза ИТОГ. 

4. После снятия X отчета можно продолжать работу. Для этого нажатием кнопкой РЕЖИМ ищем появления на экране изображения головы человека.

Закрытие смены.

Z – отчет (снимается один раз в конце смены).

1. Нажимаем кнопку РЕЖИМ до появления на экране символа Z. Нажимаем ИТОГ, после введите пароль 000000 и еще раз ИТОГ. Аппарат распечатает контрольную ленту. (храним пять лет). Затем нажимаем кнопку ЭЛ.ЖУРНАЛ. Аппарат распечатает Z отчет.

2. Z  отчет по отделам делается только после проведения общего отчета т.е. по пункту 1. Снятие Z  отчета по отделам аналогично снятию X  отчета по отделам только аппарат должен находится в положении Z. 

Кассиром-операционистом ежедневно проводятся следующие виды работ:

a) визуальный осмотр кассового аппарата, удаление пыли;

b) проверка кассового аппарата (вилки, шнура питания) на отсутствие внешних повреждений;

c) проверка сохранности пломб и средств контроля установленных на корпусе кассового аппарата.

В случае повреждения средств контроля или выявления других неисправностей кассового аппарата необходимо прекратить его использование и сообщить о выявленных неисправностях диспетчеру по тел. 209-80-05.

ОДО «Компания-5», г.Минск, ул.Кульман, д.1, корп.3, комн. 63.
