Краткая И Н С Т Р У К Ц И Я для кассиров - операционистов

по работе на кассовом аппарате «SHARP ER-A250RF»
-РАБОТА С ПОКУПАТЕЛЕМ-

     Ключ - в положении РЕГИСТР. Нажать клавиши 1 , КАССИР, 1 ПОД.ИТОГ  и  ККМ готова к работе.

1. Чтобы пробить одну покупку в один отдел, набираем:

    1) цену покупки (серые клавиши с цифрами)

    2) номер отдела (белые клавиши с цифрами)

    3) клавишу ИТОГ
2.Чтобы пробить несколько одинаковых покупок в один отдел, набираем:

    1) число, соответствующее количеству покупок (серые клавиши с цифрами)

    2) клавишу X
    3) цену одной покупки (серые клавиши с цифрами)

    4) номер отдела (белые клавиши с цифрами)

    5) клавишу ИТОГ
3. Чтобы пробить несколько покупок разного количества в произвольные отделы, набираем:

    1) число, равное количеству экземпляров первой покупки (серые кл-ши)

    2) клавишу X

    3) цену одного экземпляра  первой покупки (серые кл-ши) 

    4) номер отдела для первой покупки (белые кл-ши)

    5) число, равное количеству экземпляров второй покупки (серые кл-ши)

    6) клавишу X
    7) цену одного экземпляра второй покупки (серые кл-ши)

    8) номер отдела для второй покупки (белые кл-ши) и т.д.

    9) клавишу ИТОГ
4. Чтобы Ваш аппарат сам считал сдачу, необходимо перед нажатием клавиши ИТОГ (смотрите   выше в конце  

    каждой операции) набрать:

    1) клавишу ПОД.ИТОГ (на табло ВЫ видите общую стоимость покупок

    2) Сумму денег, данную покупателем (серые кл-ши с цифрами)

    3) - только сейчас нажать клавишу ИТОГ/НАЛ
    На световом табло высвечивается сумма сдачи.

5. Если Вы набрали ошибочную сумму и уже нажали клавишу отдела – нажмите клавишу и Ваше действие  

    будет отменено.

    Если Вы допустили неправильный ввод цены в начале чека и после этого пробили другие покупки, то Вам  

    необходимо произвести следующие действия:

    1) набрать ту сумму, которую нужно исправить

    2) нажать клавишу  ~
    3) нажать клавишу отдела.

    На чеке распечатается : СТОРНО ОТД     исправляемая сумма со знаком (-).

- СНЯТИЕ ВЫРУЧКИ -

1.  В середине дня снять Х1 отчет (без "гашения"): ключ - в положение X1/Z1, нажать       последовательно   

     клавиши:"ВКЛАД"-9999-"ВКЛАД". Затем нажать клавишу "ИТОГ".

2.  В конце дня (ОБЯЗАТЕЛЬНО!) снимается Z1 отчет: ключ - в положение X1/Z1 нажать клавиши: "ВКЛАД"

    -9999-"ВКЛАД". Затем нажать клавиши "." и "ИТОГ" . Этот отчет дает сумму выручки за день.

    Повеpнуть ключ  в положение X2/Z2 , нажать : "ВКЛАД"-9999-"ВКЛАД". Далее нажать клавишу  "ИТОГ"    

    Печатается итоговый  отчет с гашением за период от предыдущего X2 отчета до настоящего времени.

ВНИМАНИЕ!  Если на табло светится  “об” – значит необходимо проверить наличие чековой ленты в принтере аппарата.
Кассиром-операционистом ежедневно проводятся следующие виды работ:

a) визуальный осмотр кассового аппарата, удаление пыли;

b) проверка кассового аппарата (вилки, шнура питания) на отсутствие внешних повреждений;

c) проверка сохранности пломб и средств контроля установленных на корпусе кассового аппарата.

В случае повреждения средств контроля или выявления других неисправностей кассового аппарата необходимо прекратить его использование и сообщить о выявленных неисправностях диспетчеру по тел. 209-80-05.

ОДО «Компания-5», г.Минск, ул.Кульман, д.1, корп.3, комн. 63.






